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I. DEFINICJE

Do wyjasnienia znaczenia poje¢ wystepujacych w niniejszym dokumencie nalezy stosowac
definicje tych pojec¢ okreslone we wstepie do ,Procedury udzielania Zaméwien w PLNG Sp. z
0.0.”

Il. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych:

a. przez Peinomocnika ustanowionego przez Zarzad /zwanego dalej Petnomocnikiem/
w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia
Publicznego;

b. przez Dysponenta Srodkéw w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie Zamoéwienia Niepublicznego.

2. Czynnosci w toku procedury udzielenia Zamowienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Spotki, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentéw, skfadania
wnioskéw do Zarzadu, wewnetrznych uzgodnien.

3. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majq
postanowienia Procedury, przepisy Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujgce kwestie
udzielania Zamowien.

4. Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia Czionkéw Komisji z
odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

5. Obowigzuje zasada rozdziatu rél w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania o
udzielenie Zamoéwienia. Zarzad, jego Petnomocnik oraz Dysponent Srodkéw nie moze
peti¢ funkcji Przewodniczacego, Zastepcy przewodniczgcego, Sekretarza, Czionka
Komisji oraz biegtego.

lll. SKLAD KOMISJI
§2

1. Do Komisji Przetargowej powotuje sie miedzy innymi przedstawiciela Pionu Finansowego
Spofki (obligatoryjnie w przypadku okreslonym w §1, pkt 1a).

2. Pemnomocnik lub Dysponent Srodkéw odpowiedzialny jest za zarejestrowanie sktadu
Komisji Przetargowej oraz nadanie numeru Zamowieniu w Rejestrze Zamowien
prowadzonym przez Biuro Zarzadu Spotki.

3. Czionkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:
a. ubiegajg sie o udzielenie Zamdwienia bedacego przedmiotem postepowania,

b. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
sq zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czionkami organdéw zarzadzajgcych Ilub organéw nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie Zamdwienia,

c. przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie Zamodwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly cztonkami
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organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie Zamowienia,

d. pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie Zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych,

f. po powotaniu uzyskaty pisemng zgode Dyrektora Pionu w ktérej zatrudniona jest
dana osoba, na wylgczenie z prac Komisji. Wniosek o wylgczenie z prac Komisji
kierowany do Petnomocnika lub Dysponenta Srodkéw powinien zawieraé
uzasadnienie.

Obowigzkiem Czionkéw Komisji jest zlozenie, niezwlocznie po zapoznaniu sie z
oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez uczestnikow postepowania,
pisemnych oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w
pkt 3. Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 3 ujawnig sie w toku prac Komisji. Oswiadczenia
dotacza sie do protokotu postepowania o udzielenie Zamowienia.

Przewodniczacy Komisji wytacza z jej prac Czionka, ktory:

a. ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w pkt
3,

b. nie zlozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisiji,

c. zlozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg - w takim wypadku wytaczenie nastepuje z
chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos$é odwiadczenia.

Informacje o wytaczeniu Czionka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
odpowiednio, Petnomocnikowi lub Dysponentowi Srodkéw, ktory podejmuje decyzje o
odwotaniu Czionka ze sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego
Cztonka Komisji. Nowy Cztonek Komisji sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 4,
przed przystapieniem do wykonywania czynnoéci. Petnomocnik lub Dysponent Srodkéw
odpowiedzialny jest za niezwloczne odnotowanie w Portalu Przetargowym faktu
wytgczenia Cztonka ze sktadu Komisji wraz z podaniem przyczyn wytaczenia oraz fakt
ewentualnego powotania w jego miejsce nowego Cztonka Komisiji.

. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wytgczenia dokonuje bezposrednio Petnomocnik lub Dysponent Srodkéw, podejmujac
decyzje o jego odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisiji.

Przepis pkt 4 powyzej stosuje sie odpowiednio w odniesieniu do Dysponenta Srodkéw
lub Pethomocnika oraz oséb podpisujacych umowe.

§3

Czynnosci Komisji, jezeli zostalty dokonane z udziatem Czlonka podlegajacego
wytgczeniu, powtarza sie, chyba, ze postepowanie powinno zostaé uniewaznione.
Zasade te stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej Czionek Komisji zostanie
wylgczony z powodu nie ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w §2 pkt 4, albo
ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza sie czynnos$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania.
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§4
Odwotanie Cztonka Komisji przez Petnomocnika lub Dysponenta Srodkéw moze nastapié w
sytuacji:
a. w ktorej z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowigzkéw,
b. dtugotrwatej nieusprawiedliwionej nieobecnosci Cztonka Komisji na posiedzeniach
Komisji,
c. niewykonywania przez Czionka Komisji natozonych na niego obowigzkow lub
obowigzkéw wynikajacych z przepisoéw prawa,
d. wylgczenia z przyczyn, o ktérych mowa w § 2 pkt 5.

IV. UDZIAL BIEGLYCH W PRACACH KOMISJI
§5

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Petnomocnikowi lub Dysponentowi Srodkéw
umotywowany wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow, ekspertéw).

2. Whiosek powinien wskazywaé¢ osobe biegtego oraz przewidywang wysokos$é jego
wynagrodzenia wraz ze zrédtem finansowania. Do wniosku powinien zostac
zatgczony projekt umowy z biegtym.

§6
1. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Petnomocnik lub Dysponent Srodkéw.

2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, biegly sktada
oswiadczenie, o ktérym mowa w §2 pkt 4. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do
wykonania czynnos$ci przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie ktorakolwiek z
okolicznosci, o ktérych mowa w §2 pkt 3.

3. Biegty przedstawia opinie na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.

V. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
§7

1. Udziat w pracach Komisji jest pracg dodatkowg i nie zwalnia pracownika z wykonywania
zadan wynikajacych z umowy o prace.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach pracownik powotany do Komisji
Przetargowej, za zgoda wiasciwego Dyrektora Pionu, ma prawo odmowi¢ pracy w
Komisji. W takich okolicznosciach Petnomocnik lub Dysponent Srodkéw odwotuje
Czlonka Komisji oraz jest odpowiedzialny za odnotowanie powyzszego faktu w rejestrze
Zamowien.

3. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji 0 swojej nieobecnosci w pracach Komisji, podajac przyczyny
nieobecnosci.
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4. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci Cztonka Komisji podejmuje
Przewodniczacy Komisiji.

§8

1. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z
zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, swojg
wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkow Czionkéw Komisji nalezy w szczegdélnosci:
a. udziat w pracach Komisiji,

b. wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczgcego Komisji.

3. W toku postepowania Komisja w szczegdlnosci:

a. przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostepnionej
Wykonawcom ubiegajgcym sie lub zamierzajgcym sie ubiega¢ o udzielenie
Zamowienia,

b. wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktérej mowa w lit. (a),

C. wnioskuje o przedtuzenie terminu skladania ofert/wnioskébw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu,

d. prowadzi negocjacje z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych w Ustawie lub
,Procedurze udzielania Zaméwienn w PLNG Sp. z 0.0.”

§9

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych z:

a. iloscig ztozonych ofert - do daty sktadania ofert,

b. przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

§10

Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisiji.

§11
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy:

a. sporzadzanie Planu postepowania oraz przediozenie go do zatwierdzenia
Petnomocnikowi lub Dysponentowi Srodkow. Plan postepowania zawiera co najmniej:

i) wybér trybu postepowania,
i)  zestawienie kosztéw postepowania,
i)  podziat pracy pomiedzy poszczegdlnych Cztonkéw Komisji Przetargowej,

iv)  harmonogram postepowania.
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Od sporzadzenia Planu postepowania mozna odstgpi¢ przy udzielaniu zamoéwienia w
trybie zamowienia z wolnej reki.

b. odebranie oswiadczen Czionkow Komisji, o ktérych mowa w §2 pkt 4, oraz
poinformowanie Petnomocnika lub Dysponenta Srodkéw o okolicznosciach, o ktérych
mowa w §2 pkt 3 albo w &4,

C. wyznaczanie terminow posiedzen Komisji lub prac prowadzonych w trybie
obiegowym zgodnie z zatwierdzonym przez Petnomocnika lub Dysponenta Srodkéw
harmonogramem oraz ich prowadzenie,

d. podziat miedzy Cztionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

e. nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o0
udzielenie Zamowienia,

f. informowanie Petnomocnika lub Dysponenta Srodkéw o problemach zwigzanych z
pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie Zamoéwienia,

g. nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w
postepowaniu o udzielenie Zaméwienia,

h. wspotpraca z Pionami Spotki zainteresowanymi udzieleniem Zaméwienia,

i. wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaty na mocy przepisow prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisiji.

2. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a. prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zaméwienia zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

b. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, prac i posiedzeh Komisiji,

c. obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia

3. Przewodniczacy i Sekretarz Komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich
obowigzkéw z pomocy organizacyjnej Biura Zarzadu Spoiki.

VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§12

1. Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie prac Komisji
Przetargowej, ktdére umozliwig zakohczenie postepowania w mozliwie najkrétszym,
dopuszczalnym przez przepisy prawa lub regulacje wewnetrzne terminie.

2. Prace Komisji Przetargowej mogg by¢ prowadzone w nastepujacy sposob:

a. w trybie posiedzenia, polegajagcym na zebraniu sie Czionkdéw Komisji w celu
wykonywania tych prac, w miejscu i czasie ustalonym przez Przewodniczacego
Komisji,

b. w trybie obiegowym, polegajacym na wymianie dokumentéw drogg elektroniczng
pomiedzy czionkami komisji w formie i czasie ustalonym przez Przewodniczacego
Komisji

c. w trybie mieszanym, polegajacy na prowadzeniu prac Komisji przy wykorzystaniu
trybu posiedzenia i trybu obiegowego przez poszczegdlnych Czionkéw Komisji,
zgodnie z wyborem Przewodniczgcego Komisji.

3. Komisja Przetargowa dokonuje otwarcia ofert w trybie posiedzenia.
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§13

1. Po wszczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a.
b.

rejestruje wszystkie czynnosci zwigzane z prowadzeniem postepowania,

wydaje lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ albo inny wiasciwy
dokument, jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie nie przewidujgcym
przygotowania SIWZ,

prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ albo inny wiasciwy dokument,

przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw i niezwlocznie  przekazuje informacje o ich  wplynieciu
Przewodniczagcemu Komisiji,

przyjmuije i rejestruje oferty,

przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom,
ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

sporzadza protokot zebrania Wykonawcdw, jezeli zostato ono zwotane,

sporzadza protokoty z prac Komisiji,

koordynuje prace zwigzane z przygotowaniem umowy do podpisu,

przekazuje do wiasciwej Komorki Organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
poreczenia i gwarancje bankowe, gwarancje ubezpieczeniowe, weksle, czeki oraz
innego rodzaju dokumenty sktadane przez Wykonawcow jako wadium lub

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz informuje tg komoérke o
koniecznosci dokonania ich zwrotu Wykonawcom,

w przypadku gdy opublikowano SIWZ na stronie internetowej, tres¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami, modyfikacje tresci SIWZ, informacje o przedtuzeniu terminu skfadania
ofert, zamieszcza na tej stronie internetowej,

2. Przewodniczacy moze powierzy¢ wykonywanie czynnosci przypisanych sekretarzowi
innemu Cztonkowi Komisji, zgodnie z dokonanym na podstawie § 11 pkt.1 lit. (a)
podziatem pracy pomiedzy poszczegoélnych Cztonkéw Komisji Przetargowe;j.

3. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a.

zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcéw w postepowaniu
nastgpito w ustalonym miejscu i terminie,

sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszto do
ich przedwczesnego otwarcia,

zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie zostaty otwarte:

o poinformowanie Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli takie oferty, o tym, ze ich oferty nie
zostaty otwarte,

o zwrocenie ofert Wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu na wniesienie
protestu albo po ostatecznym rozstrzygnieciu protestu,

ogtoszenie kwoty (brutto), jakg Spoétka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia Publicznego - bezposrednio przed otwarciem ofert,

otwarcie ofert,
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f. wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaty na mocy przepisow prawa, Instrukciji
lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji, Petnomocnika lub
Dysponenta Srodkow,

§14

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynno$ci w toku postepowania, zgodnie z
przepisami Instrukcji oraz przepisami prawa.

§15

1. Komisja podejmuje decyzje zwykig wiekszo$cig gtoséw w obecnosci, co najmniej potowy
Cztonkow, w tym w obecnhosci Przewodniczacego lub jego Zastepcy, z zastrzezeniem
§23.

2. Jezeli w trakcie gtosowania zapadnie réwna liczba gtoséw, decyduje gtos
Przewodniczacego albo w przypadku jego nieobecnosci, gtos Zastepcy
Przewodniczacego.

3. Jezeli w pracach Komisji w trybie okreslonym przez Przewodniczgcego Komisji liczba
Czlonkow uczestniczgcych w tych pracach nie zapewnia wymaganego kworum, prace
Komisji odracza sie.

4. Czlonek Komisji nie moze wstrzymaé sie od gtosu. Moze natomiast zgda¢ zataczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.

VIl. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z OCENA OFERT
§16

Oferty ztoZzone po wyznaczonym terminie sktadania ofert zwraca sie Wykonawcom bez
otwierania.

§17

Oferty nie podlegajace zwrdceniu otwiera sie, sporzgdzajac zestawienie tych ofert.

§18

Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny w tresci ztozonych ofert, w przypadku postepowan o udzielenie Zamowienia
Publicznego zawiadamia o tym wszystkich Wykonawcéw bioragcych udziat w tym
postepowaniu. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych przez
Komisje w tresci ofert.

§19

W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem
wypetnienia warunkéw formalnych.

§20
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Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypetnienia przez Wykonawcéw postepowania
warunkéw okreslonych w SIWZ.

§21

Komisja moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu, z zagdaniem
ztozenia wyjasnien odnosnie tresci ztozonych ofert.

§22

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w §§16-21, Komisja moze m.in. wystgpi¢ do
Petnomocnika lub Dysponenta Srodkow o:

a. wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,
b. odrzucenie okreslonych ofert,
C. uniewaznienie postepowania.

2. Po podjeciu decyzji, o ktérej mowa w pkt 1 ppkt a, b, lub ¢, zawiadamia sie odpowiednio
Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu. Informacja powinna zawierac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§23

1. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Komisja
proponuje wybodr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez Czionkow Komisji, w trybie okreSlonym przez Przewodniczacego
Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert Cztonkowie Komisji zapoznaja sie z opinig
biegtego, jezeli zostat on powotany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania.

4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstgpi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;.

§24

1. Podpisany przez Cztonkéw Komisji protokdt stanowi propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja podejmie decyzje, co do wyboru oferty, albo propozycije
uniewaznienia postepowania.

2. Jezeli Petnomocnik lub Dysponent Srodkéw zatwierdzi propozycie Komisji,
Przewodniczacy Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych
zawiadomien i ogtoszen, z zastrzezeniem pkt 3 ponizej.

3. W postepowaniach o udzielenie Zamowienia Publicznego, ktérego Szacunkowa Wartosé
jest réwna lub przekracza réwnowarto$s¢ w zitotych polskich 20.000.000 Euro dla robét
budowlanych oraz 10.000.000 Euro dla dostaw i ustug, niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty, a jezeli wniesiono protest na wybdr najkorzystniejszej oferty po
ostatecznym rozstrzygnieciu protestu, a przed zawarciem umowy, Przewodniczacy
Komisji przekazuje Prezesowi UZP, za posrednictwem Biura Zarzadu Spofki, kopie
dokumentacji postepowania o udzielenie Zamowienia potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez Petnomocnika, w celu przeprowadzenia kontroli uprzedniej.
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Uzyskanie przez Zamawiajgcego Swiadectwa, ze w danym czasie procedury zwigzane z
udzielaniem zamoéwien sg zgodne z Ustawg oraz prawem Unii Europejskiej dotyczacym
udzielania zamowien, zwalnia z obowigzku poddania sie kontroli uprzedniej. Przepisu
pkt. 3 powyzej nie stosuje sie.

§25

Petnomocnik lub Dysponent Srodkéw stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepisow prawa.

Na polecenie Petnomocnika lub Dysponenta Srodkéw, Komisja powtarza czynno$é
wskazang powyzej.

VIIl. PROTESTY | ODWOLANIA
§26

O wniesieniu protestu w postepowaniu o udzielenie Zamowienia Publicznego
Przewodniczacy Komisji informuje niezwtocznie Petnomocnika.

. Wraz z zawiadomieniem Petnomocnika, Przewodniczacy Komisji wyznacza termin i tryb
pracy Komisji w celu ustosunkowania sie do wniesionego protestu, ktéry to termin
powinien przypadac¢ najpézniej 3 dni po dacie wniesienia protestu.

Sekretarz Komisji niezwlocznie wysyta kopie wniesionego protestu wszystkim
Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu. W informacji wskazuje sie takze na
zawieszenie biegu terminu zwigzania ofertg oraz wzywa Wykonawcéw, pod rygorem
wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego
wadium.

§27

Protest, pisma Wykonawcow, ktorzy przystgpili do protestu oraz stanowisko Komisji
w sprawie rozstrzygniecia protestu Przewodniczacy Komisji przekazuje Petnomocnikowi
niezwtocznie po zakonczeniu prac Komisji w przedmiocie rozstrzygniecia protestu.

Petnomocnik rozstrzyga protesty w terminach przewidzianych Ustawg. Rozstrzygniecie
protestu powinno zawiera¢ uzasadnienie, wskazujgce na przyczyny rozstrzygniecia oraz
pouczenie o sposobie i terminie wniesienia odwotania.

§28

. W przypadku wniesienia protestu, az do dnia jego ostatecznego rozstrzygniecia, nie
wolno zawrze¢ umowy w sprawie Zamoéwienia Publicznego, z zastrzezeniem pkt 3.

Protest jest ostatecznie rozstrzygniety:
a. jezeli nie wniesiono odwofania - z uptywem terminu do wniesienia odwofania,
b. w przypadku wniesienia odwofania:

o z dniem doreczenia postanowienia kornczacego postepowanie odwotawcze albo
wyroku Zespotu Arbitrow, albo
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o z dniem wydania wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie w
sprawie przez sad okregowy, albo z uptywem terminu do wniesienia skargi,
jezeli wartos¢ Zamowienia dla robét budowlanych jest rowna lub przekracza
wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 20.000.000 Euro, a dla dostaw lub
ustug 10.000.000 Euro.

3. Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia Zamowienia, ktérej wczesniej nie mozna byto
przewidzieé, a nie wynika ona z winy Spofki, Petnomocnik moze na wniosek Komisji, za
posrednictwem Biura Zakupow zwréci¢ sie do Prezesa UZP o wydanie zgody na
zawarcie umowy przed terminem ostatecznego rozstrzygniecia protestu, motywujgc to
wzgledami spotecznymi lub gospodarczymi, ktére uzasadniajg pilne udzielenie
Zamowienia.

§29

1. W przypadku uwzglednienia protestu, Komisja powtarza oprotestowang czynnos¢ lub
dokonuje czynno$ci zaniechanej.

2. Sekretarz Komisji wysyta Wykonawcom zawiadomienie o powtdrzeniu czynnosci.

§30

1. O wniesieniu odwotania Przewodniczacy Komisji informuje niezwtocznie Petnomocnika.
Przewodniczacy Komisji przedstawia Petnomocnikowi rekomendacje Komisji
Przetargowej odnosnie stanowiska Spoétki w przedmiocie wniesionego odwotania.

2. Petnomocnik podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Spoétki w przedmiocie wniesionego
odwotania oraz wskazuje osoby reprezentujgce Spotke w postepowaniu przed Zespotem
Arbitréw.

§31

1. O wynikach postepowania odwotawczego osoba reprezentujgca Spotke w postepowaniu
przed Zespotem Arbitréw informuje niezwlocznie Petnomocnika oraz Przewodniczacego
Komisji, przekazujac im jednoczesnie istotne dokumenty zwigzane z postepowaniem
odwotawczym, w tym kopie orzeczenia zespotu arbitrow.

2. Jezeli jest to w opinii Komisji uzasadnione, wraz z informacja, o ktérej mowa w pkt 1,
Przewodniczacy Komisji przedstawia Petnomocnikowi rekomendacje odnosnie
whniesienia skargi na wyrok zespotu arbitrow.

3. Petnomocnik podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli zostanie
podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujgce Spotke w postepowaniu
przed sadem.

4. Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwotawczego, Petnomocnik na
wniosek Przewodniczacego Komisji wskazuje osoby reprezentujgce Spétke w
postepowaniu przed sagdem.

§32

Przepiséw niniejszego rozdziatu nie stosuje sie do postepowan o udzielenie Zamoéwienia
Niepublicznego.
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IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§33

Komisja kohczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie Zamowienia lub z dniem podjgcia przez Petnomocnika lub Dysponenta
Srodkéw decyzji o uniewaznieniu postepowania lub jego zamknieciu.

Po zakohczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje Dokumentacje
postepowania do wkasciwej Biura Zarzadu Spofki.

X.POSTANOWIENIA KONCOWE
§34

. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce oraz wewnetrzne przepisy obowigzujagce w Spéice, w
szczegolnosci ,Procedura udzielania Zamoéwien w PLNG Sp. z 0.0.”

2. Zmiana postanowien Regulaminu moze nastgpi¢ w trybie wtasciwym dla ich ustalenia.

Niniejszy Regulamin stanowi integralng czes¢ Instrukcji i wchodzi w zycie wraz z
wejsciem w zycie Procedury.
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